EWIDENCJA PRZYCHODOW I ROZCHODOW W GOSPODARSTWIE
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od poczatku roku

OBJASNIENIA DO EWIDENCJI PRZYCHODOW [ ROZCHODOW

1. W kolumnie 1 wpisuje si¢ kolejny numer wpiséw do ewidencji. Tym samym numerem oznacza si¢ dowdd stano-
wigcy podstawe dokonania wpisu.

2. W kolumnie 2 wpisuje si¢ dzien miesigca wynikajacy z dokumentu stanowigcego podstawe dokonywania wpisu
(datg poniesienia wydatku, otrzymania towaru lub uzyskania przychodu albo dat¢ zestawienia sprzedazy).

3. W kolumnie 3 wpisuje si¢ numer faktury lub innego dowodu. Jezeli wpisow dokonuje si¢ na podstawie dziennego
zestawienia sprzedazy, wpisuje si¢ numer zestawienia faktur.

4. W kolumnie 4 wpisuje si¢ przychody, np. ze sprzedazy wyrobow (towaréw handlowych), sprzedazy ustug.
5. W kolumnie 5 wpisuje si¢ rozchody (wydatki).

6. W kolumnie 6 wpisuje si¢ uwagi co do tresci wpisow w kolumnach 2-5. Kolumna ta moze by¢ takze wykorzysty-
wana np. do wpisywania pobranych zaliczek, obrotu opakowaniami zwrotnymi.

7. Po zakonczeniu miesigca wpisy dokonane w danym miesigcu podkre$la sie, a dane z kolumn 4 i 5 sumuje sie.
Wynikte z podsumowania kwoty podkresla si¢. Beneficjent moze pod podsumowaniem danego miesigca wpisa¢ w poszcze-
gblnych kolumnach sumy od poczatku roku do miesigca poprzedzajacego dany miesigc i W kolejnej pozycji wpisaé w po-
szczegdlnych kolumnach sumg od poczatku roku.

8. Jezeli beneficjent nie dokonuje podsumowania wpisow kolejnych miesigcy narastajaco od poczatku roku, po zakon-
czeniu roku sporzadza na oddzielnej stronie w ksiedze zestawienie roczne. W tym celu wpisuje do wlasciwych kolumn sumy
z poszczegodlnych miesigey i dodaje je.





