
MINISTERSTWO EDUKACJI NARODOWEJ
Departament Kadr, Szkolenia i Organizacji

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny – REGON

Typ szkoły (placówki ):

Organ prowadzący szkołę (placówkę):

Szkoła (placówka) jest:

Województwo:                                                         Powiat:                                              Gmina:

Dział  1.  Liczba  nauczycieli  (wychowawców)  pełnozatrudnionych  i  niepełnozatrudnionych  według  poziomu
wykształcenia i stażu pracy
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Organ sprawujący  nadzór  pedagogiczny
nad szkołą (placówką)

Przekazać / wysłać w terminie do dnia
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Należy  wpisać  odpowiedni  typ  szkoły  (placówki),  uwzględniając  podział  na:  przedszkola,  szkoły  podstawowe,  gimnazja  i  szkoły  ponadpodstawowe,  w  tym

specjalne, z oddziałami integracyjnymi, sportowe, mistrzostwa sportowego oraz artystyczne, szkoły zasadnicze i średnie zawodowe, licea ogólnokształcące, placówki
oświatowo­wychowawcze,  placówki  artystyczne,  placówki  kształcenia  ustawicznego,  placówki  pracy  pozaszkolnej,  ośrodki  adopcyjno­opiekuńcze,  placówki
opiekuńczo­wychowawcze  i  resocjalizacyjne  (należy  zaliczyć:  dom  dziecka,  rodzinny  dom  dziecka,  pogotowie  opiekuńcze,  młodzieżowy  ośrodek  wychowawczy,
bursę,  świetlicę  i  klub  środowiskowy, w  tym dworcowy, profilaktyczno­wychowawczy  i  terapeutyczny,  ognisko wychowawcze  i młodzieżowy ośrodek  socjoterapii,
dom wczasów dziecięcych, specjalny ośrodek szkolno­wychowawczy ­ dla szkół funkcjonujących w ramach ośrodka należy sporządzić odrębne sprawozdanie według
właściwego typu z odpowiednim zaznaczeniem tej informacji), poradnie psychologiczno­pedagogiczne i inne poradnie specjalistyczne, zakłady kształcenia i placówki
doskonalenia nauczycieli, biblioteki pedagogiczne.
Należy  wpisać:  odpowiedniego  ministra,  samorząd  województwa,  powiat,  gminę  lub  związek  komunalny.  Wytłuszczona  ramka  dotyczy  szkół  (placówek),  dla

których organem prowadzącym jest gmina  lub związek komunalny. Należy wpisać właściwe oznaczenie:    ­ gminy o statusie miasta,    ­ miasta­gminy,    ­M MGm Gm
gminy wiejskiej,   ­ związku komunalnego.Z
Należy zakreślić właściwy prostokąt 1, 2 lub 3.

W tabeli należy uwzględnić nauczycieli doradców metodycznych oraz katechetów, w tym księży katolickich.
a)    Należy podać liczbę nauczycieli i wychowawców pełnozatrudnionych.
b)    Należy podać liczbę nauczycieli i wychowawców niepełnozatrudnionych w przeliczeniu na pełne etaty, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
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Sprawozdanie o  stanie zatrudnienia
w dniu 10.09.........r. 13 września
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Dział 2. Liczba nauczycieli (wychowawców), dotychczas zatrudnionych w przedszkolu, szkole, placówce, z którymi
w okresie od dnia 1.06. do 10.09. rozwiązano stosunek pracy, przeniesiono w stan nieczynny bądź do innej szkoły,
placówki

Dział 3. Tygodniowa liczba godzin ponadwymiarowych

Dział 4. Zajmowane stanowiska pedagogiczne oraz  wysokość dodatków  funkcyjnych

Dział 5 .  Nauczyciele otrzymujący dodatki specjalistyczne

Wyszczególnienie                                                                                               Liczba osób
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Nauczyciela

na podstawie porozumienia stron lub na skutek wypowiedzenia

nauczyciele  zatrudnieni  na  podstawie

nauczyciele  zatrudnieni  na  podstawie
mianowania

umowy na czas nie określony

w oparciu o wniosek wynikający z możliwości skorzystania z uprawnień
do wcześniejszej emerytury
w oparciu o umowę o zatrudnieniu na czas określony

w związku z osiągnięciem wieku emerytalnego

z innych przyczyn

przeniesieni do innej szkoły

Dyrektor przedszkola, szkoły (zespołu), placówki

Wicedyrektor przedszkola, szkoły (zespołu), placówki

Kierownik warsztatu szkolnego

Kierownik internatu

Zastępca kierownika warsztatu szkolnego

Zastępca kierownika internatu

Inne

Wyszczególnienie                                                                                                 Liczba osób

posiadania stopnia  naukowego

uzyskania stopnia specjalizacji zawodowej
lub kwalifikacji trenerskich

Nauczyciele otrzymujący dodatki

z tytułu :

I    stopień
lub II klasa
II  stopień
lub I klasa
III stopień
lub klasa mistrzowska
doradcy metodycznego

nauczyciela konsultantawykonywania zadań

Należy podać liczbę osób,  przeliczając nauczycieli niepełnozatrudnionych na pełne etaty, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.a)

b)Należy podać liczbę osób.
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Należy wymienić zajmowane stanowisko.
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Tygodniowa liczba godzin ponadwymiarowych w danym przedszkolu,  szkole (placówce)
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Należy podać liczbę osób, przeliczając nauczycieli niepełnozatrudnionych na pełne etaty, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.a)
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Dział 6. Nauczyciele katecheci

Dział 7. Nauczyciele  uprawnieni  do  otrzymywania  dodatku  z  tytułu  zatrudnienia  na  terenie  wsi  lub  miasta  do
5  tys.  mieszkańców

Dział  8.  Zatrudnienie  i wynagrodzenia  pracowników  nie  będących  nauczycielami w  okresie  sprawozdawczym  od
1.09.199....r.  do  31.08.199...r.

Wyszczególnienie                                                                                            Liczba osób

Nauczyciele katecheci:

w tym  księża i diakoni
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2Nauczyciele otrzymujący dodatek:

wiejski

mieszkaniowy

Przeciętna liczba zatrudnionych

Ogółem  (wiersz 3 = wiersz  4 + wiersz  6)

Wynagrodzenia osobowe

Dodatkowe wynagrodzenia roczne

w tym: wynagrodzenia osobowe w miesiącu sierpniu

w tym:  przeciętna liczba zatrudnionych w miesiącu sierpniu

Łącznie wynagrodzenia brutto

(po zaokrągleniu do pełnego

złotego) w okresie sprawozda­

wczym.

____________________                                                _______________________________                ______________________________
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Należy podać liczbę osób, przeliczając nauczycieli niepełnozatrudnionych na pełne etaty, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Należy podać przeciętną liczbę zatrudnionych,  przeliczając niepełnozatrudnionych na pełne etaty, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, przy czym:
1)  przeciętną liczbę zatrudnionych w okresie sprawozdawczym od 1.09.199..r. do 31.08.199..r. należy obliczyć, dodając do siebie wyliczone zgodnie z pkt 2 przeciętne

liczby   zatrudnionych w poszczególnych miesiącach okresu sprawozdawczego i uzyskany wynik dzieląc przez liczbę miesięcy okresu sprawozdawczego, tj. przez
12;

2)    przeciętną  liczbę  zatrudnionych  w  miesiącu  należy  obliczyć,  dodając  do  siebie  połowę  stanu  zatrudnienia  w  pierwszym  i  ostatnim  dniu  miesiąca  oraz  stan
zatrudnienia w 15 dniu miesiąca i uzyskany wynik dzieląc przez 2.

(imię, nazwisko i telefon osoby, 
która sporządziła sprawozdanie)

(miejscowość, data) (pieczątka imienna i podpis osoby
działającej w imieniu sprawozdawcy)

Sprawozdanie  sporządzają:  przedszkola,  szkoły  podstawowe,  gimnazja  i  szkoły  ponadpodstawowe,  w  tym  specjalne,  z  oddziałami
integracyjnymi, szkoły dla dorosłych i podstawowe studium zawodowe, szkoły sportowe i mistrzostwa sportowego oraz artystyczne, placówki
oświatowo­wychowawcze,  placówki  kształcenia  ustawicznego,  placówki  pracy  pozaszkolnej,  ośrodki  adopcyjno­opiekuńcze,  placówki
opiekuńczo­wychowawcze  i  resocjalizacyjne,  poradnie  psychologiczno­pedagogiczne  i  inne  poradnie  specjalistyczne,  zakłady  kształcenia  i
placówki  doskonalenia  nauczycieli,  biblioteki  pedagogiczne  ­  prowadzone  przez  organy  administracji  rządowej  oraz  jednostki  samorządu
terytorialnego.
Wymienione w ust. 1 przedszkola, szkoły (zakłady, placówki) sporządzają sprawozdanie w dwóch egzemplarzach, z których jeden przesyłają do
organu prowadzącego szkołę (zakład, placówkę) w terminie do 13 września.
Organy  prowadzące  przedszkola,  szkoły  (zakłady,  placówki)  przeprowadzają  analizę  poprawności  danych  liczbowych  zawartych  w
sprawozdaniach, wprowadzają je zgodnie z otrzymanym programem na nośniki magnetyczne, następnie przesyłają je:
1) w odniesieniu do szkół (zakładów, placówek) prowadzonych przez jednostki samorządu terytorialnego ­ do właściwego kuratorium oświaty,
w terminie do 23 września,
2) w  odniesieniu  do  szkół  (zakładów,  placówek)  prowadzonych  przez  organy  administracji  rządowej  do  ­ Ministerstwa Edukacji Narodowej
– Departamentu Kadr, Szkolenia i Organizacji, w terminie do 25 września.
Kuratoria  oświaty,  na  podstawie  przekazanych  danych  i  zgodnie  z  otrzymanym  programem,  sporządzają  sprawozdania  zbiorcze  dla  każdego
typu przedszkoli, szkół (zakładów, placówek) wymienionych w części adresowej formularza, następnie przesyłają je do Ministerstwa Edukacji
Narodowej – Departamentu Kadr, Szkolenia i Organizacji, w terminie do 25 września.
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