(pieczg¢ podtuzna jednostki wojskowej)
Org-oe/l

KSIAZKA EWIDENCYJNA

(nazwa oddziatu, pododdziatu)

Data zalozenia .......cooooeiiei .

Data zakonczenia prowadzenia ......................



INSTRUKCJA DO KSIAZKI EWIDENCYJNEJ MON — Org-oe/1

1. Ksiazke ewidencyjng prowadzi si¢ we wszystkich oddziatach ewidencyjnych, ujmujac

w niej zolnierzy czynnej stuzby wojskowe;.

Whisanie zotnierza czynnej stuzby wojskowej do ksigzki ewidencyjnej powinno nastgpic

w ciagu 24 godzin od chwili przybycia do oddziatu ewidencyjnego na podstawie karty

ewidencyjnej lub skierowania — po ogloszeniu w rozkazie dziennym oddziatu

ewidencyjnego.

3. Tre$¢ wpisywanych rubryk powinna by¢ krétka, zwiezla, bez zbgdnych wyjasnien.

Rubryki powinny by¢ wypetnione czytelnym pismem — obowigzkowo dtugopisem lub

piorem.

Przed wydaniem ksigzki ewidencyjnej do pracy nalezy:

wszystkie kartki ponumerowac,

kartki posznurowaé, a konce sznurkow przymocowaé lakowa (papierowa)
pieczecia do wewngtrznej strony tylnej oktadki ksigzki,

obok pieczgci umiesci¢  tekst: ,Ksigzka zawiera ponumerowanych,
przesznurowanych 1 opieczetowanych ............. kartek od nr. .......donr. .........,
co stwierdza si¢ podpisem i pieczecig urzedows”,

ksigzke zarejestrowal w tajnej kancelarii i wyda¢ za pokwitowaniem osobie

prowadzacej ewidencje.

5. Ksigzke ewidencyjng nalezy wypelnia¢ zgodnie z trescig rubryk.

6. W celu racjonalnego wykorzystania ksigzki ze skorowidzem zaleca si¢ przeznaczy¢

nastgpujace liczby kartek na poszczegodlne litery alfabetu, np. przy ksiazce stukartkowe;:

— nalitery: E, 1, U, Z 1 kartke
— nalitery: A,F, £, O 2 kartki
— mnalitery: H, L, T 3 kartki
— nalitery: N,R, Z 4 kartki
-~ nalitery: C,D, J 5 kartek
— nalitery: B, G, M, W 6 kartek
— nalitere: P 7 kartek
-~ na literg: S 10 kartek

- naliterg: K 11 kartek
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